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KAIP PILDYTI ATASKAITŲ FORMAS

2017 m. kovo 9 d., Druskininkai

TURINYS

1. Kur rasti ataskaitų formas

2. Pagrindinės ataskaitų dalys

3. Kokie dokumentai yra ataskaitų pildymo pagrindas 

4. Dažniausiai pasitaikančios klaidos

Įgyvendinimo ataskaitos (angl. Progress Report -
PR) forma ir jungtinės įgyvendinimo ataskaitos
(angl. Consolidated Progress Report - CPR) forma

yra MS Excel formato ir yra atitinkamo kvietimo
programos vadovo dalis

ATASKAITŲ FORMOS

programos vadovo dalis.

Papildomai buvo parengtos gairės; aprašymai yra
pačiose ataskaitų formose.

Visus dokumentus galima parsisiųsti iš programos
tinklalapio:

WWW.LIETUVA-POLSKA.EU
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ATASKAITŲ FORMOS

1. Application for payment – mokėjimo prašymas;

2. Activity part – veiklų aprašymas;

3. Project implementation indicators – projekto
įgyvendinimo rodikliai;

4 Fi i l fi i i d

ĮGYVENDINIMO ATASKAITOS (angl.
Progress Report - PR) DALYS

4. Financial summary – finansinis sąvadas;

5. Payment details – mokėjimų informacija;

6. Project expenditure by reporting period – projekto
išlaidos pagal ataskaitinius periodus;

7. Declaration of the beneficiary – paramos gavėjo
deklaracija.

1. Consolidated application for payment – jungtinis mokėjimo
prašymas;

2. Activity part – veiklų dalis;

3. Project implementation indicators – projekto įgyvendinimo
rodikliai;

JUNGTINĖS ĮGYVENDINIMO ATASKAITOS 
(angl. Consolidated Progress Report -
CPR) DALYS

;

4. Financial summary - finansinis sąvadas;

5. Payment details – mokėjimų informacija;

6. Project expenditure by reporting period – projekto išlaidos
pagal ataskaitinius periodus;

7. Expenditure by beneficiaries – paramos gavėjų išlaidos;

8. Declaration – deklaracija.
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Jungtinės įgyvendinimo/ įgyvendinimo ataskaitos numerio
pavyzdys:

Nr. A/B/C/D, kur:

A – projekto numeris (pvz., LT-PL-1R-xxx);

B - ataskaitos tipas (rengiant jungtinę įgyvendinimo
ataskaitą žymima raidė C o rengiant įgyvendinimo

ATASKAITŲ NUMERAVIMAS

ataskaitą, žymima raidė C, o rengiant įgyvendinimo
ataskaitą – pažymimas ataskaitą teikiančio paramos
gavėjo numeris, pvz., LB, B2 ar B3 … B8);

C - ataskaitos numeris pagal paramos sutarties 4 priede
esančią ataskaitų numeraciją, pvz., 1;

D - ataskaitos versijos numeris, pradedant nuo 1
(pvz., LT-PL-1R-001/LB/1/1 arba LT-PL-1R-001/C/1/1) .

• Įdėmiai perskaitykite ataskaitų rengimo reikalavimus
programos vadovo 4.3. skyriuje – taip pat specialius
nacionalinius reikalavimus;

• Pasitikrinkite paramos sutartį (ataskaitiniai periodai ir
teikimo terminai yra užfiksuoti 4 priede);

N d kit l ti i t i ti t jū j kt išk

ATASKAITŲ TEIKIMO PAGRINDAS

• Naudokite galutinai patvirtintą jūsų projekto paraišką
(įskaitant detalųjį projekto biudžetą), pasitikrinkite, ar
buvo patvirtintų keitimų, ir kokia versija buvo
galiojanti ataskaitinio periodo pabaigoje;

• Susipažinkite su ataskaitų formų pildymo gairėmis.

• Paramos gavėjų/veiklų pavadinimai ir numeravimas jungtinėje
įgyvendinimo ataskaitoje turi sutapti su patvirtintos paraiškos ir
partnerių įgyvendinimo ataskaitų duomenimis;

• Ataskaitinis laikotarpis turi būti tas pats visose ataskaitose (visų
paramos gavėjų įgyvendinimo ataskaitose ir jungtinėje
įgyvendinimo ataskaitoje) bei sutapti su paramos sutarties 4

i d

BŪKITE ATIDŪS

priedu;
• Ataskaitos turi būti pasirašytos nurodytose vietose atsakingų

asmenų;
• Nepamirškite išvardinti ir pridėti būtinus priedus;
• Dokumentai turi būti pateikti tvarkingai;
• Ataskaitos turi būti pildomos anglų kalba – pildykite paprastai ir

suprantamai, nenaudokite automatinių vertimo įrankių
nepatikrinę, ar tekstas suprantamas.
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Jungtinis techninis sekretoriatas

Konstitucijos pr. 7, 

LT-09308 Vilnius, Lietuva

T l 370 5 261 0497Tel.: +370 5 261 0497;

fax.: +370 5 261 0498. 

E-mail: info@lietuva-polska.eu; 

www.lietuva-polska.eu


